Zespol Szkot w Szczekocinach

Regulamin
dziennika

elektronicznego



I. Podstawa prawna

§ 1. Podstawy prawne funkcjonowania dziennika elektronicznego, przechowywania i przetwarzania w nim danych

ucznidéw, rodzicéw (opiekundow prawnych) oraz dokumentowania przebiegu nauczania.

1) Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe (tekst jedn.: Dz.U. z 2020 r. poz. 910 z pdzn. zm).
2) Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1781).

3) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej
i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U. z 2014 r. poz. 1170 z p6zn. zm.).

4) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE nazywanego ogélnym Rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych
(RODO).

I1. Postanowienia ogélne

§ 2. 1. Uzytkownikami dziennika elektronicznego moga by¢:
1) pracownicy szkoty (dyrektor, nauczyciele, pracownicy sekretariatu, administratorzy dziennika
elektronicznego);
2) uczniowie;
3) rodzice (prawni opickunowie).
2. Dziennik elektroniczny dostgpny jest pod adresem elektronicznym https://portal.librus.pl/szkola. Ushugi
dziennika elektronicznego realizuje zewngtrzna firma Librus Spotka z ograniczona odpowiedzialnoscia Sp. K.

z siedziba: 40-153 Katowice, al. Korfantego 193.

3. Zapoprawne dzialanie systemu, ochrong danych osobowych umieszczanych na serwerach oraz tworzenie kopii
bezpieczenstwa systemu odpowiada firma Librus Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig Sp. K. z siedzibg: 40-153
Katowice, al. Korfantego 193, nadzorujaca funkcjonowanie systemu dziennika elektronicznego, do ktérego dostep
odbywa si¢ przez bezpieczne potgczenie internetowe. Pracownicy szkoty odpowiadajg za wprowadzanie i edycje
danych, ktore s im udostepnione oraz za ochrong danych osobowych. Szczegdétowy zakres odpowiedzialno$ci obu

stron reguluje zawarta pomiedzy stronami umowa oraz stosowne przepisy prawa.
4. Administratorem danych osobowych jest Dyrektor Zespotu Szkét w Szczekocinach.
5. Regulamin dziennika elektronicznego umieszczony jest na stronie internetowej szkoty.

6. Dziatania wszystkich uzytkownikéw sytemu sa monitorowane, a wyniki ich pracy sa zabezpieczane

1 archiwizowane.

IT1. Uzytkownicy dziennika elektronicznego

§ 3. 1. Kazdy uzytkownik jest odpowiedzialny za uzytkowanie swojego konta w systemie dziennika elektronicznego.
Zasady uzytkowania poszczegolnych kont sg zawarte w tym regulaminie oraz opisane w dzienniku elektronicznym

w zakladce Pomoc.


https://portal.librus.pl/szkola

2. Kazdy uzytkownik ma obowiazek doktadnego zapoznania si¢ z trescia zaktadki Pomoc dostgpna po zalogowaniu si¢

na konto, a w szczegdlno$ci z regulaminem korzystania z systemu.

3. Uzytkownik dziennika identyfikowany jest w systemie poprzez login i hasto, ktére umozliwiaja dostgp do zasobow

systemu.

4. Kazdy uzytkownik ustala wlasne hasto przy pierwszym logowaniu do systemu. Hasto dost¢pu do konta uzytkownika
musi zawiera¢ co najmniej 8 znakéw, w tym co najmniej jedng cyfre i jedng duzg litere. Funkcjonowanie systemu

wymusza na uzytkowniku okresowa zmiang hasta.

5. Uzytkownik jest zobowigzany przestrzegac zasad bezpieczenstwa w postugiwaniu si¢ loginem oraz hastem. Nie
nalezy zapisywac w oknie przegladarki ani plikach komputerowych hasta dostepu do e-dziennika, ani tez pozostawiaé bez
nadzoru aktywnego konta — kazdorazowo nalezy wylogowywac si¢ z systemu przed opuszczeniem stanowiska

komputerowego lub przed zakonczeniem pracy z systemem e-dziennika.

6. W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostalo ono odczytane przez osob¢ nieuprawniong lub wykradzione,
uzytkownik zobowigzany jest do natychmiastowego poinformowania o tym fakcie dyrektora szkoty oraz szkolnego

administratora dziennika.

IV. Przekazywanie informacji w dzienniku elektronicznym

§ 4. 1. Dziennik elektroniczny jest podstawowym narze¢dziem stuzacym do komunikowania si¢ catej spotecznosci szkolnej
oraz podstawowa forma przekazywania rodzicom lub prawnym opiekunom i uczniom informacji o wynikach nauczania,

frekwencji oraz zachowaniu uczniow.

2. W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji stuzy modut Wiadomosci.

3. Wszyscy uzytkownicy dziennika elektronicznego zobowigzani sg do biezacego odczytywania/sprawdzania
wiadomosci przesytanych przez innych uzytkownikow dziennika elektronicznego.

4. Odczytanie informacji przez uzytkownikéw dziennika rdwnoznaczne jest z ich przyjeciem do wiadomosci.

5. Odczytanie przez rodzica/prawnego opiekuna informacji zawartej w module Wiadomosci jest rOwnoznaczne
z przyjeciem do wiadomosci tresci tej informacji, co potwierdzone zostaje automatycznie odpowiednig adnotacja
systemu. Adnotacj¢ potwierdzajacg odczytanie wiadomosci w systemie uwaza si¢ za rownowazng skutecznemu jej
dostarczeniu rodzicowi/opiekunowi prawnemu lub uczniowi.

6. Modul Wiadomosci moze stuzy¢ do informowania o nieobecno$ci ucznia w szkole, a takze usprawiedliwiania tej
nieobecnosci, zgodnie z zapisami w Statucie Szkoly.

V. ObowigzKi i uprawnienia dyrektora szkoly

§ 5. 1. Dyrektor szkoty odpowiada za kontrolowanie poprawnosci uzupehiania dziennika elektronicznego przez

nauczycieli.

2. W zakresie funkcjonowania w szkole elektronicznego dziennika lekcyjnego dyrektor szkoty:

1) systematycznie odpowiada na wiadomosci nauczycieli, rodzicow i uczniow;

2) przekazuje wazne informacje za pomoca modutu Ogloszenia;



3) przekazuje uwagi i powiadomienia za pomocg modutu Wiadomosci,

4) kontroluje systematyczno$¢ wpisywania ocen i frekwencji przez nauczycieli;

5) generuje odpowiednie statystyki (np. zbiorcze dla nauczycieli), a nastgpnie przedstawia ich wynik i analize na

zebraniu Rady Pedagogicznej;

6) zapewnia przeprowadzenie szkolen nowym nauczycielom z zasad dzialania dziennika elektronicznego oraz zasad

bezpieczenstwa.

3. Dyrektor jest zobowigzany do zachowania tajemnicy odno$nie postanowien zawartych
w umowie, mogacych narazi¢ dziatanie systemu informatycznego na utrate bezpieczenstwa oraz do finansowego

zapewnienia poprawnosci dziatania systemu.

4. Dyrektor szkoty wyznacza osoby, ktore beda pehnic role szkolnego administratora dziennika elektronicznego.

VI. Szkolny administrator dziennika elektronicznego i wsparcie techniczne

§ 6. 1.Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole odpowiedzialny jest dyrektor szkoty oraz,
w zakresie wsparcia technicznego, wyznaczony przez dyrektora szkoty szkolny administrator dziennika elektronicznego

(administrator dziennika).

2. Administrator dziennika w porozumieniu z dyrektorem szkoty wprowadza do stownika oznaczenia kryteriéw/rodzajow

grup i odpowiadajgce im skroty. W razie potrzeby dokonuje ich modyfikacji.

3. Podstawowe obowiazki szkolnego administratora dziennika elektronicznego:

- wprowadzanie nowych uzytkownikéw do systemu;

- szkolienie nowozatrudnionych pracownikow;

- w razie zaistnialych probleméw dotyczacych funkcjonowania dziennika kontaktuje si¢ z wychowawcami klas i/lub
z przedstawicielem firmy zarzadzajacej dziennikiem elektronicznym w celu jak najszybszego wyjasnienia sprawy

i prawidlowego dziatania;

- dbanie o poprawnos¢ tworzonych jednostek i oddzialow, list nauczycieli oraz przydziatow zaj¢é, ktorych edycja mozliwa
jest tylko z konta administratora;
- powiadamianie za pomocg modutu Wiadomosci odpowiednich uzytkownikow dziennika elektronicznego o sprawach
majacych kluczowe znaczenie dla dzialania systemu.
4. Po zakonczeniu roku szkolnego administrator dziennika tworzy kopie catego dziennika w formacie XML. Kopie
dziennikdw zapisuje na zewnetrznym nosniku. Opisany nosnik przekazuje do szkolnego archiwum.
5. Kazdy zauwazony i zgloszony administratorowi dziennika przypadek naruszenia bezpieczenstwa administrator zgltasza

dyrektorowi szkoty i firmie zarzadzajacej systemem w celu podjecia dalszych dziatan.

VII. Zadania kierownika szkolenia praktycznego

§ 7. 1. Kierownik szkolenia praktycznego zobowigzany jest w szczego6lnosci do:

-przygotowania i przekazania do sekretariatu wykazu miejsc odbywania praktyk przez uczniow;



-przygotowania i przekazania zestawienia ocen i miejsc odbywania praktyk uczniéw odpowiednim wychowawcom klas

niezwlocznie po zakonczeniu praktyk;

-wprowadzenia ocen uzyskanych przez uczniow;
- wprowadzenia informacji o terminach kursow.

2.W przypadku czasowej niemozno$ci wypelniania w/w czynnosci, czynnosci te przejmuje dyrektor szkoly we wspotpracy

z wychowawcg danej klasy.

VIIIL. ObowiazKi i uprawnienia wychowawcy klasy
§ 8. 1. Dziennik elektroniczny w zaktadce Dziennik w widoku dziennik klasy prowadzi wychowawca.
2.Wychowawca zobowigzany jest w szczegdlnosci do:

- prawidlowego przypisania uczniow do swojej klasy, dopisania na list¢ uczniow swojej klasy ucznia, ktory dotacza do
klasy w trakcie roku szkolnego, oznaczenia ucznia, ktorzy opuscit klas¢ w trakcie roku szkolnego jako ,,skreslony z listy

uczniow”;

- zapoznania si¢, nie mniej niz raz w tygodniu, z danymi dziennika, czyli z nastgpujacymi pozycjami: Uwagi, Obserwacje

i Kontrola dziennika;

- biezacego uzupehniania danych w dzienniku, czyli pozycji: Wydarzenia, Kontakty 7 Rodzicami itp.

3.Wychowawca aktualizuje zaktadke Informacje o uczniu. Oprocz wszystkich danych niezbgdnych do wydruku
$wiadectw, powinien on rowniez wpisa¢ adres zamieszkania ucznia, jego numer telefonu oraz numer telefonu
rodzicéw/opiekunow prawnych i ich adresy e- mailowe oraz adresy zamieszkania, a ponadto, jesli uczen posiada opinig

lub orzeczenie poradni, zaznaczy¢ ten fakt w odpowiednim miejscu formularza systemu.

4. Wychowawca sporzadza list¢ uczniow, ktorzy nie uczeszczajg na religi¢ oraz przekazuje odpowiednig listg

nauczycielowi, ktory prowadzi zajgcia opiekuncze dla tych uczniow, o ile w danej klasie takie zajgcia odbywaja sie.

5. W terminie wyznaczonym przez Dyrektora, wychowawca sporzadza wydruki odpowiednich statystyk na zebranie Rady

Pedagogicznej dotyczace §rodrocznej lub rocznej klasyfikacji.

6. Wychowaweca klasy wpisuje uczniom swojej klasy srédroczng oraz roczng oceng zachowania wedhug zasad

okreslonych w Statucie szkoly i w regulaminie oceniania zachowania.

7. Wychowaweca przeglada frekwencje uczniow swojej klasy i dokonuje odpowiednich zmian, np. usprawiedliwien.
Zgodnie ze Statutem po zakonczeniu kazdego miesigca na podstawie statystyk wychowaweca klasy dokonuje analizy

frekwencji.

8. Wychowawca na pierwszym zebraniu przedstawia rodzicom/ opiekunom prawnym regulamin korzystania z dziennika
elektronicznego. Kazdy rodzic zobowigzany jest pisemnie potwierdzi¢ zapoznanie si¢ z regulaminem korzystania

z dziennika elektronicznego oraz otrzymania informacji o sposobie logowania si¢ do systemu dziennika elektronicznego.

9. W dniu poprzedzajacym zebrania rodzicoéw, dla rodzicow nie posiadajacych dostgpu do dziennika elektronicznego,
wychowawca klasy przygotowuje (w formie elektronicznej lub papierowej) zestawienia ocen, frekwencji i potrzebnych

statystyk do wykorzystania w czasie spotkania z rodzicami.



IX. Obowiazki i uprawnienia nauczycieli
§ 9. 1.Nauczyciel ma obowigzek zapozna¢ si¢ z Regulaminem dziennika elektronicznego.

2. Nauczyciel ma obowigzek potwierdzi¢ podpisem otrzymanie loginu do systemu dziennika elektronicznego.

3.Na poczatku wrze$nia oraz przy kazdej zmianie planu lekcji, kazdy nauczyciel ma obowiagzek zweryfikowaé swoj plan
lekceji, a 0 ewentualnych nieprawidtlowosciach niezwtocznie powiadomié szkolnego administratora.

4.Na poczatku wrzesnia kazdy nauczyciel przyporzadkowuje uczniéw do wirtualnych klas, zgodnie z przydziatem godzin.

5.Kazdy nauczyciel jest odpowiedzialny za biezace wpisywanie do dziennika elektronicznego tematow przeprowadzonych
lekcji oraz frekwencji uczniow, a takze za zgodne ze Statutem Szkoty wpisywanie:
-ocen czastkowych,

-przewidywanych ocen $rdédrocznych i rocznych w ustalonym terminie,

-ocen $rodrocznych i rocznych w ustalonym terminie,

-daty planowanych sprawdzianow/testow/kartkowek.

6. Nauczyciel odpowiada za poprawne wprowadzenie danych/wpiséw do dziennika elektronicznego.

7. Pedagog szkolny jest odpowiedzialny za biezace prowadzenie dziennika elektronicznego w module pedagoga.

8.Nauczyciel bibliotekarz ma konto do komunikacji z uczniami i nauczycielami.

9. Nauczyciel ma obowigzek prowadzi¢ lekcje z wykorzystaniem elementow interfejsu lekcyjnego, gdzie na poczatku
prowadzonych przez siebie zajg¢ osobiscie sprawdza i wpisuje nieobecnosci i obecnos$ci uczniow na zajgciach oraz

temat lekcji.

10.W przypadku prowadzenia zaj¢¢ za nieobecnego nauczyciela wedtug listy zastgpstw, nauczyciel wprowadza na

prowadzonym zastgpstwie w systemie dziennika elektronicznego lekcj¢ jako swoja.

11.Nauczyciel ma obowigzek umieszcza¢ w zaktadce Terminarz informacje o kazdej zapowiedzianej pracy

klasowej/tescie/sprawdzianie.

12. Pedagog powinien systematycznie wprowadza¢ zapisy o przeprowadzonych rozmowach z uczniami, spotkaniach
z rodzicami/opiekunami prawnymi, instytucjami zewnetrznymi, kuratorami uczniow oraz podjetych zadaniach

wynikajacych z wykonywania obowigzkoéw pedagoga w odpowiednich modutach e-dziennika.

13.Za ujawnienie poufnych danych z dziennika elektronicznego nauczyciel ponosi konsekwencje wynikajace z ustawy

o ochronie danych osobowych.

14. Nauczyciel powinien zadba¢ o to, aby poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie byty widoczne dla oséb

postronnych.

15.W razie jakichkolwiek podejrzen o naruszeniu bezpieczenstwa, nauczyciel powinien niezwtocznie powiadomic

dyrektora szkoty.

16. Po zakonczeniu pracy nauczyciel powinien wylogowac si¢ z systemu dziennika elektronicznego.



17. Jezeli nauczyciel zwalnia z lekcji uczniow z réznych klas z powodu udzialu np. w zawodach sportowych lub
konkursach itp., to musi o tym fakcie poinformowa¢ wychowawcg klasy z co najmniej jednodniowym wyprzedzeniem, tak

aby wychowawca mogt odnotowac poszczegdlnym uczniom wpis frekwencji (zw).

X. Sekretariat Szkoly

§ 10. 1.. Osoby pracujace w sekretariacie szkoty sa zobowiazane do przestrzegania przepisow zapewniajacych ochrong
danych osobowych i dobr osobistych ucznidow, a takze do ochrony haset do systemu dziennika i niepodawania ich droga

niezapewniajacg weryfikacji tozsamosci osoby (np. droga telefoniczng).

2. Pracownik sekretariatu przekazuje w module Wiadomosci dyrektorowi szkoty oraz wychowawcy i nauczycielom
informacje o wpisaniu nowego ucznia do systemu dziennika elektronicznego, skresleniu lub przeniesieniu ucznia z klasy

do klasy.

3. Jesli w ciagu roku szkolnego do klasy wpisany zostanie nowy uczen, wszystkie dane osobowe wprowadza do systemu

dziennika pracownik sekretariatu szkoty oraz wychowawca we wspotpracy z administratorem dziennika.

4. W przypadku skreslenia lub usunigcia ucznia z listy oddzialu pracownik sekretariatu w porozumieniu z wychowawca
klasy lub administratorem dziennika ma obowiazek zarchiwizowaé dane ucznia oraz dokona¢ wydruku kartoteki danego

ucznia celem umieszczenia jej w szkolnym archiwum.

5.Na wypadek awarii dziennika elektronicznego pracownik sekretariatu szkoty przygotowuje listy uczniow

w poszczegodlnych klasach i przekazuje je nauczycielom szkoty.

7.Wicedyrektor / pracownik sekretariatu odpowiada za wprowadzenie nieobecnos$ci pracownikow pedagogicznych oraz

zastgpstw zgodnie z poleceniem dyrektora szkoty.

XI. Zasady korzystania z dziennika przez rodzicéw/ prawnych opiekunéw

§ 11. 1. Rodzice/prawni opickunowie majg niezalezne konto w systemie dziennika elektronicznego, zapewniajace
monitorowanie postepéw edukacyjnych ucznia poprzez wglad w oceny czastkowe, srodroczne i roczne oraz oferujace

mozliwos$¢ komunikowania si¢ z dyrekcja szkoty oraz nauczycielami.

2. Na poczatku roku szkolnego rodzice otrzymuja login i hasto do swojego konta. Fakt otrzymania tych uprawnien rodzic
podpisuje w obecnosci wychowawcy na odpowiednim dokumencie. W przypadku nieobecnosci na zebraniu, rodzic ma

mozliwo$¢ odebrania loginu i hasta od wychowawcy.

3. Rodzic przy pierwszym logowaniu zmienia hasto do swojego konta.

4. Standardowo wydaje si¢ dla rodzica jeden login oraz hasto. W przypadku checi odrebnego dostgpu do systemu przez

dwoje rodzicow istnieje mozliwos¢ wydania osobnego loginu oraz hasta dla drugiego rodzica/opiekuna prawnego.

5. Rodzic/prawny opiekun po zalogowaniu si¢ na swoje konto ma obowigzek zapozna¢ si¢ z zasadami funkcjonowania

dziennika elektronicznego dostepnymi w zaktadce Pomoc oraz regulaminem korzystania z dziennika elektronicznego.

6. Rodzice/prawni opiekunowie sa zobowigzani do biezacego odczytywania wiadomosci w dzienniku elektronicznym

i w razie potrzeby odpowiadania na zawarte w wiadomosci pytania.



7. Rodzic/prawny opiekun moze powiadomi¢ wychowawce o nieobecnosci swojego dziecka / podopiecznego za pomoca

modutu Wiadomosci.

8. Odczytanie przez rodzica/prawnego opickuna informacji zawartej w module Wiadomosci jest rtOwnoznaczne
z przyjeciem do wiadomosci jej tresci, co potwierdzone zostaje automatycznie odpowiednig adnotacjg systemu. Adnotacje
potwierdzajaca odczytanie wiadomos$ci w systemie uwaza si¢ za rownowazng skutecznemu dostarczeniu wiadomosci

rodzicowi/ opiekunowi prawnemu lub uczniowi.

9. Rodzic/prawny opiekun osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym i ma obowigzek

nieudostepniania go swojemu dziecku ani innym nieupowaznionym osobom.

10. W przypadku utraty przez rodzica loginu i hasta do konta, niezwtocznie informuje o tym fakcie wychowawece, ktory
przekazuje te¢ wiadomo$¢ administratorowi w celu wygenerowania nowego hasta.

11. Jesli wystepuja btedy we wpisach w dzienniku elektronicznym, rodzic/prawny opiekun ma obowiazek powiadomic

o tym fakcie wychowawcg klasy za pomoca modutu Wiadomosci.

12. Jesli rodzic/prawny opiekun nie ma dostepu do dziennika elektronicznego z przyczyn technicznych lezacych po stronie

szkoty, zobowiazany jest do telefonicznego lub mailowego powiadomienia o tym fakcie wychowawcg.
XII. Zasady korzystania z dziennika elektronicznego przez ucznia

§ 12. 1. Na pierwszej lekcji z wychowawcg uczniowie sg zapoznawani z zasadami funkcjonowania dziennika

elektronicznego w szkole.

2. Uczen po pierwszym zalogowaniu si¢ na swoje konto jest zobowigzany do zapoznania si¢ z zasadami funkcjonowania
dziennika elektronicznego podanymi w zaktadce Pomoc.
3. Uczniowie sg zobowiazani do codziennego odczytywania wiadomosci w dzienniku elektronicznym i w razie potrzeby

odpowiadania na zawarte w wiadomosci pytania.

4. Uczen przy obstudze swojego konta w dzienniku elektronicznym ma takie same prawa, uprawnienia oraz obowiazki jak

rodzic/prawny opiekun na swoim koncie.

5. Jesli wystepuja btedy we wpisach dziennika elektronicznego, uczen powiadamia o tym fakcie wychowawcg.
6. Jesli uczen nie ma dostegpu do dziennika elektronicznego z przyczyn technicznych lezacych po stronie szkoty,
zobowigzany jest do bezzwtocznego powiadomienia o tym fakcie wychowawcg. Wychowawca w porozumieniu

z administratorem dziennika dokonuje odpowiednich zmian.

XIII. Procedury postepowania w czasie awarii dziennika elektronicznego

§ 13 1. Kazdy uzytkownik dziennika elektronicznego, ktory stwierdzi problem z jego funkcjonowaniem, niezwtocznie

informuje o tym administratora dziennika lub dyrektora szkoty.

2. W czasie awarii nauczyciel na kazdych prowadzonych przez siebie zajgciach ma obowigzek zapisania tematow zajgé
i odnotowania frekwencji oraz osiagni¢¢ uczniow (ocen czastkowych) w tradycyjny sposob, czyli w formie papierowe;j,

a po usunigciu awarii systemu musi wprowadzi¢ te dane do systemu dziennika elektronicznego.

3. Dyrektor szkoty niezwlocznie podejmuje dziatania w celu przywrocenia prawidlowego dziatania systemu.



4. Administrator dziennika / pracownik sekretariatu w czasie awarii kontaktuje si¢ telefonicznie z firma LIBRUS w celu

przywrocenia dziatania systemu i powiadamia dyrektora szkoty i nauczycieli o przewidywanym czasie naprawy.

5. Awari¢ komputera lub awari¢ szkolnej sieci komputerowej nalezy zglosi¢ do dyrektora szkoty. Dyrektor podejmuje

stosowne dziatania majgce na celu rozwigzanie zaistnialego problemu.

XIV. Postanowienia koncowe

§ 14. 1. Symbol 0 (zero), informuje o nieobecnosci ucznia na pracy pisemnej. Po uzupehieniu przez ucznia danej
zaleglo$ci oceng te nalezy zmieni¢ na wlasciwa z danej pracy pisemnej za pomoca opcji ,,popraw". Zastosowanie tej opcji
pozwoli na zachowanie czytelnej informacji, ze dany uczen przystapit do zaliczenia w dodatkowym terminie, nalezy przy

tym zaznaczy¢ opcj¢ ,,pozostaw bez zmian" - dotyczy symbolu ,, 0"

2. Wszystkie tworzone dokumenty i no$niki informacji, powstate na podstawie danych z dziennika elektronicznego,

nalezy przechowywa¢ w sposoéb uniemozliwiajacy ich zniszczenie lub kradziez.

3. Jezeli obshuga systemu wymaga utworzenia dodatkowej kopii dziennika elektronicznego, kazda utworzona kopie
administrator dziennika musi opisa¢ (tzn. poda¢ informacje, kiedy i dla kogo zostata utworzona). Odbiorca kopii osobiscie

podpisuje jej odbior w sekretariacie szkoty.

4. Szkota moze udostgpni¢ dane ucznia bez zgody rodzicéw/prawnych opiekundw odpowiednim organom na zasadach

okreslonych w oddzielnych przepisach i aktach prawnych.

5. Wszystkie poufne dokumenty i materialy utworzone na podstawie danych dziennika elektronicznego, ktore nie beda

w przysztosci wykorzystane, nalezy zniszczy¢ w sposob uniemozliwiajacy ich odczyt.

6. Dokumentacja dotyczaca funkcjonowania dziennika elektronicznego, wydruki i inne no$niki z danymi powinny by¢

przechowywane w szkolnym archiwum.

7. W ciaggu 10 dni roboczych od dnia zakonczenia pierwszego potrocza, mozliwos¢ wpisywania tematow lekeji, ocen oraz
frekwencji, a takze dokonywania jakichkolwiek zmian danych zostanie zablokowana. Tylko w wyjatkowych sytuacjach,
na wyrazne polecenie dyrektora lub wicedyrektora szkoty, administrator dziennika moze krotkotrwale odblokowac

mozliwo$¢ wprowadzania zmian.

8. W razie zewnetrznej kontroli przez odpowiedni organ uprawniony do kontrolowania dokumentacji szkolnej, na
polecenie dyrekcji szkoty, na okres kontroli administrator dziennika udostepnia wyznaczonej do tego celu osobie specjalne
konto w dzienniku elektronicznym, dajace mozliwos¢ sprawdzenia prawidlowego jego funkcjonowania bez mozliwosci
dokonywania jakichkolwiek zmian, pod warunkiem ztozenia deklaracji o dochowaniu tajemnicy stuzbowej i ochronie

danych osobowych.

9. Zatwierdzenia regulaminu oraz zmian w regulaminie dziennika elektronicznego dokonuje dyrektor szkoty po wyrazeniu

opinii Rady Pedagogiczne;j.

10. Regulamin funkcjonowania dziennika elektronicznego jest oddzielnym dokumentem.
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